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Số:           /UBND-VHXH
V/v triển khai hoàn thiện hệ thống vị 
trí việc làm, xác định nhu cầu nhân 

lực và xây dựng phương án biên 
chế giai đoạn 2027 – 2031 

tại Trạm Y tế phường

Đức Phổ, ngày       tháng  11  năm 2026

        Kính gửi: Trạm Y tế phường.

Thực hiện Công văn số 6400/SYT-TCHC ngày 04/11/2026 của Sở Y tế tỉnh 
Quảng Ngãi về việc triển khai hoàn thiện hệ thống vị trí việc làm trong hệ thống 
chính trị gắn với xây dựng đội ngũ cán bộ và quản lý biên chế; Chủ tịch UBND 
phường yêu cầu Trạm Y tế phường khẩn trương triển khai thực hiện các nội dung 
sau: 

1. Nội dung thực hiện
- Căn cứ chức năng, nhiệm vụ theo Thông tư số 43/2025/TT-BYT ngày 

15/11/2025 và Thông tư số 53/2025/TT-BYT ngày 31/12/2025 của Bộ Y tế, quy mô, 
cơ cấu tổ chức, vị trí việc làm và khối lượng công việc thực tế tại đơn vị để tiến 
hành rà soát, phân rã nhiệm vụ và hoàn thiện hệ thống vị trí việc làm. 

- Xác định nhu cầu nhân lực và kê khai, kiểm tra, xác nhận dữ liệu theo đúng 
biểu mẫu Phụ lục kèm theo Hướng dẫn số 07-HD/BTCTW ngày 19/10/2026 của 
Ban Tổ chức Trung ương và Công văn số 12176/BNV-CCVC ngày 23/10/2026 của 
Bộ Nội vụ. 

- Tập hợp đầy đủ hồ sơ, tài liệu minh chứng về chức năng, nhiệm vụ, danh 
mục vị trí việc làm, bản mô tả công việc, khung năng lực và các quyết định có liên 
quan để phục vụ công tác kiểm tra, đối chiếu dữ liệu. 

- Trên cơ sở đối chiếu số lượng người hiện có và khả năng cơ cấu lại, xây 
dựng phương án biên chế sự nghiệp y tế giai đoạn 2027 - 2031 của Trạm Y tế 
phường. 

2. Thời hạn báo cáo
- Trước ngày 05/11/2026: hoàn thành việc rà soát, kê khai, kiểm tra, xác 

nhận và gửi dữ liệu ban đầu theo biểu mẫu Phụ lục kèm theo Hướng dẫn số 07-
HD/BTCTW ngày 19/10/2026 của Ban Tổ chức Trung ương và Công văn số 
12176/BNV-CCVC ngày 23/10/2026 của Bộ Nội vụ, gửi Sở Y tế để tổng hợp báo 
cáo.

- Trước ngày 08/11/2026: Hoàn thành việc xác định nhu cầu nhân lực và 
phương án biên chế sự nghiệp y tế giai đoạn 2027 - 2031 gửi UBND phường tổng 
hợp trình Sở Y tế. Giám đốc Y tế phường chịu hoàn toàn trách nhiệm về tiến độ, 
chất lượng, dữ liệu và tính chính xác của kết quả rà soát. 
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Yêu cầu Giám đốc Trạm Y tế phường nghiêm túc triển khai thực hiện./.

Nơi nhận:
- Như trên;

  - CT, PCT (V/x) UBND phường;
- Văn phòng: CVP, CVVP;
- Lưu: VT, VHXH.

KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH
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