| HUONG DAN
\a giri phi€u thu thip théng tin Chu tich UBND cép tinh
(Mau phieéu so 13)

Jpm theo Cong van s6 11492/BNV-TCTCNN&LP ngay 10 /10/2026
cuia Bo Noi vu)

- Thu thap thong tin theo mau phiéu yéu ciu, thong tin ghi vao phiéu la
thong tin tinh dén thoi diém 1ap phiéu.

- Anh cta Chu tjch UBND cép tinh 1a anh mau, kich thu’c’rc?9x12; mat sau
anh ghi 16 ho va tén bang but chi (ghi ¢ phia sau va dudi anh dé anh khoéng bi
hong) cho vao phong bi, dinh kém phi€u thu thép thong tin.

- Muc 1; 2; 3; 4: ghi 10 theo phiéu yéu cau.

- Muc 5: gom ca chuc vu vé Dang, chinh quyén, Ql}éc hoi hay Hoi dong
nhan dan (néu co); (néu la ca dai biéu Quoc hoi va dai biéu Hoi dong nhan dan
thi ghi I1a dai biéu Quoc hoi).

- Muc 6; 7; 8; 9: ghi 10 theo phiéu yéu cau.

- Sau khi ghi day du théng tin vao cac muc theo yéu cau, dugc thu trudong
co quan cung cap thong tin ky tén, dong dau xac nhan, dong dau giap lai rdi gui
vé dia chi nhu trong Cong van cua Bo Noi vu.

- Trudce khi giri Phiéu thu thap thong tin bang duong Cong vin, Bo Noi vu
dé nghi cac don vi gui dit li¢u dién tir dén dia chi email nhu trong Cong van cua
B6 Noi vu.

- MAu Phiéu thu thap thong tin, cac don vi c6 thé truy cap theo duong link:
https:/tennld2026.vn/mauphieu.zip hodc tennld2026.vn/mauphieu.zip dé dugc
cung cip./.



https://tcnnld2026.vn/mauphieu.zip

MAUPHIEUSO 13
Thu thap thong tin Chu tich UBND cap tinh

(Ban hanh kém theo Céng vin sé 11492/BNV-TCTCNN&LD ngay 10/10/2026
cua Bo Noi vu)

ANH
Chu tich UBND
cap tinh
(9x12)

Ho va tén (viét chit in hoa):

Ngay sinh:

Dan tdc:

1
2
3 | Qué quan:
4
5

Chtrc vu:

Dia chi co quan:

Dién thoai co quan:

Dién thoai di dong:

O (00 [ |

Dia chi Trang tin dién tr co quan:




HUONG DAN
Ghi va giri phieu thu thip thong tin Phé Cha tich UBND cap tinh
(Mau phiéu so 14)

(Ban hanh kém theo Céng vin sé6 11492/BNV-TCTCNN&LD ngay 10 /10/2026
cua Bo Noi vu)

- Thu thap thong tin theo m?ull phiéu yéu cau, thong tin ghi vao phiéu 1a
thong tin tinh dén thoi diém 1ap phiéu.

- Muc 1; 2; 3; 4: ghi 10 theo phiéu yéu cAu.

- Myc 5: gom ca chuc vu vé Dang, chinh quyén, Ql}éc hoi hay Hoi dong
nhan dan (néu co); (néu la ca dai biéu Qudc hoi va dai biéu Hoi dong nhan dan
thi ghi 1a dai bi€u Quoc hoi).

- Muc 6: ghi 13, day dua linh vuc dugc phan cong phu trach.

- Muc 7; 8; 9: ghi 0 theo phiéu yéu cau.

- Sau khi ghi day du thong tin vao cac muc theo yéu céu,’ duoc thu truong
co quan cung cap thong tin ky tén, dong dau xac nhan, dong dau giap lai ro1 gui
vé dia chi nhu trong Cong van ctia BO Noi vu.

- Trude khi gui Phiéu thu thap thong tin bang duong Cong vin, Bo Noi vu
dé nghi cac don vi gui dir liéu dién tir dén dia chi email nhu trong Cong van cua
B6 Noi vu.

- MAu Phiéu thu thap thong tin, cac don vi c6 thé truy cap theo duong link:
https://tennld2026.vn/mauphieu.zip hodc tennld2026.vn/mauphieu.zip dé dugc
cung cap./.



https://tcnnld2026.vn/mauphieu.zip

MAU PHIEU SO 14 '
Thu thap thong tin Pho Chu tich UBND cap tinh

(Ban hanh kém theo Céng vin sé 11492/BNV-TCTCNN&LD ngay 10 /10/2026
cua Bo Noi vu)

Ho va tén (viét chit in hoa):

Ngay sinh:

Qué quan:

Dan toc:

DN B~ (W N =

Churc vu:

Linh vuc phu trach:

Dia chi co quan:

bién thoai co quan:

O ([0 |3 [N

Dién thoai di dong:




HUONG DAN
Ghi va giri phiéu thu thip thong tin linh dao co quan chuyén mén,
don vi sw nghiép cong 1ap thudc va true thudc UBND cip tinh
(Miu phiéu sb 15)

(Ban hanh kém theo Céng vin sé6 11492/BNV-TCTCNN&LP ngay 10/10/2026
cua Bo Noi vu)

- Thu thap thong tin theo miu phiéu yéu cau, thong tin ghi vao phiéu la
thong tin tinh dén thoi diém 1ap phiéu.

- Cot 1: danh sb thir tu lién tuc, tir 1 dén hét, cac co quan chuyén mdn, don
vi su nghiép thudc va truc thuéc UBND tinh, thanh phé truc thudc Trung wong.

- Cot 2: ghi tén va dia chi co quan chuyén mon, don vi su nghiép thudc va
trye thuoc UBND tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong.

- Cot 3: ghi ho va tén lanh dao va cap pho.

- Cot 4: ghi churc vu duong nhiém.

- Cot 5; 6: ghi 1 theo phiéu yéu cau.

- Vi du:

CAC CO QUAN CHUYEN MON, BON VI SU' NGHIEP THUQC VA TRUC
THUOQC UBND TINH HUNG YEN

n . Lanh dao don vi Dién thoai
Tén don vi va : : : ‘
STT sy .
dia chi \on Chire Co quan -
Ho va tén ~ o Di dong
i vu (ma vung .....) :
S6'Noi vu | Nguyén Vian Q Gb 385xxxX 0913yyyyyy
Dia chi: s0 06 | Duong Van G PGD 385xxxx 0986xXXXXX
duong Chua
1 Chuéng,
phuong Pho
Hién, tinh
Hung Yén

- Sau khi ghi day du théng tin vao cac muc theo yéu cau, dugc thu trudng
co quan cung cap thong tin ky tén, dong ddu xac nhan, dong dau giap lai rdi gui
vé dia chi nhu trong Cong van cuia Bo Noi vu.

- Tru6c khi giri Phiéu thu thap thong tin bang duong Cong van, Bo Noi vu
dé nghi cac don vi gui dit li¢u dién tir dén dia chi email nhu trong Cong van cua
BO No1 vu.

- MAu Phiéu thu thap thong tin, cac don vi c6 thé truy cip theo duong link:
https://tennld2026.vn/mauphieu.zip hodc tennld2026.vn/mauphieu.zip dé dugc
cung cap./.



https://tcnnld2026.vn/mauphieu.zip

MAU PHIEU SO 15
Thu thp thong tin lanh dao cac co quan chuyén maon,
don vi sy nghi€p cong lap thudc va truc thugc UBND cap tinh

(Ban hanh kém theo Céng vin sé 11492/BNV-TCTCNN&LP ngay 10/10/2026
cua Bo Noi vu)

n . Lanh dao don vi Dién thoai
Tén don vi va j : : :
STT . . .
dia chi \ n Chire Co quan < an
Ho va tén ~ o Di dong

: vu (ma vung .....) i
1
2
3
4
5




HUONG DAN
Ghi va giri phiéu thu thap thong tin cac don vi hanh chinh
va lanh dao cac don vi hanh chinh cap xi
(MAu phiéu sb 16)

(Ban hanh kém theo Cong vin s6 1149YBNV-TCTCNN&LP ngay 10/10/2026

cua Bo Noi vu)

- Thu thap thong tin theo mau phiéu yéu cau, thong tin ghi vao phiéu 1a thong tin
tinh dén thoi diém lap phiéu.

- Cot 1: danh s6 thtr tu lién tuc va ghi r6 dia chi co quan cac don vi hanh chinh
cap xa. Sap xép theo thir ty thanh phd truc thudce trung wong; xd; phuong; dac khu.

- Cot 2: ghi ddy di ho va tén lanh dao Uy ban nhan déan cap xi bao gdm Chu tich,
cac Pho Chu tich.

- Cot 3; 4; 5: ghi rd theo phiéu yéu cau.

- Vidu:

XA, PHUONG, PAC KHU A; TINH, THANH PHO B

Lanh dao don vi Dién thoai
Tén don vi hanh
hi .
chinh Ho va tén Chire ?0 quan Di dong
: vu (ma vung ....) :
Pinh Thé C CT 385xxxx 0913xxxxyy

X. Tan Hung Nguyén Ngoc N PCT 385xxxX 09860yyyxx
Dia chi UBND.:.....

3

- Bang viét tat:

Xa Phuong bac khu
Viét tat X. P. PK.

- Sau khi ghi day du thong tin vao cic muyc theo yéu cau, duoc thu tru:ong
co quan cung cap thong tin ky tén, dong dau x4c nhan, dong dau giap lai roi gui
vé dia chi nhu trong Cong van cua Bo Noi vu.

- Tru6c khi giri Phiéu thu thap thong tin bang duong Cong van, Bo Noi vu
dé nghi cac don vi gui dir li€u dién tu dén dia chi email nhu trong Cong van cua
Bo No1 vu.

- MAu Phiéu thu thap thong tin, cac don vi c6 thé truy cap theo duong link:
https://tennld2026.vn/mauphieu.zip hodc tennld2026.vn/mauphieu.zip dé duoc
cung cap./.



https://tcnnld2026.vn/mauphieu.zip

MAU PHIEU SO 16
Thu thap thong tin cac domn vi hanh chinh
va lanh dao cac don vi hanh chinh cap xa

(Ban hanh kém theo Céng vin sé 11492/BNV-TCTCNN&LP ngay 10 /10/2026

cua Bo Noi vu)

Tén don vi hanh
chinh cap xa

Lanh dao don vi

Dién thoai

Ho va tén

Chuce

vu

Co quan
(ma vung ....)

Di djng

Xe veeereneen
bia chi UBND.....

DN BN —

P........
bia chi UBND.....

N[ |W(IN|[—

PK. .......
bia chi UBND:....

DN || |[—
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