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THÔNG BÁO 

Kết luận của Chủ tịch UBND Phường Đức Phổ  

tại cuộc họp giao ban UBND phường ngày 07/7/2025 

  

Thực hiện Quy chế làm việc của UBND phường, sáng ngày 07/7/2025, tại 

Phòng họp số 1 UBND phường, đồng chí Trần Ngọc Sang - Chủ tịch UBND 

phường chủ trì họp giao ban UBND phường. Tham dự cuộc họp giao ban có đồng 

chí Đỗ Ngọc Thìn - Phó Chủ tịch UBND phường; các đồng chí Uỷ viên UBND 

phường; Giám đốc Trung tâm cung ứng dịch vụ công phường; Phó trưởng các 

phòng chuyên môn, Phó Giám đốc Trung tâm phục vụ hành chính công phường.  

Sau khi nghe các cơ quan, đơn vị báo cáo tình hình thực hiện nhiệm vụ trong 

thời gian qua, kế hoạch thực hiện trong thời gian đến, các khó khăn, vướng mắc; 

ý kiến tham gia, đề xuất của các thành viên UBND phường và ý kiến tham gia của 

đồng chí Phó Chủ tịch UBND phường; đồng chí Chủ tịch UBND phường Kết luận 

và chỉ đạo một số nội dung sau:  

I. Đánh giá về tình hình thực hiện nhiệm vụ trong thời gia qua 

Kể từ 01/7/2025, thực hiện các quy định, hướng dẫn của cấp có thẩm quyền 

sau sắp xếp tổ chức bộ máy, tổ chức chính quyền địa phương 2 cấp, các Phòng 

chuyên môn và Trung tâm thuộc UBND phường, Công an phường, Ban Chỉ huy 

quân sự phường đã khẩn trương, tích cực triển khai, tổ chức thực hiện nhiều công 

việc theo chức năng quy định và nhiệm vụ được giao, đạt được nhiều kết quả, cụ 

thể: Đã hoàn thiện các hồ sơ và được cấp có thẩm quyền quyết định thành lập 03 

Cơ quan chuyên môn và 02 Trung tâm thuộc UBND phường; đã tham mưu UBND 

phường, Chủ tịch UBND phường ban hành các Quyết định về: Quy chế làm việc 

UBND phường, Phân công nhiệm vụ Chủ tịch và các Phó Chủ tịch, bổ nhiệm cấp 

Trưởng, cấp Phó các Phòng và Trung tâm, phân bổ biên chế, tiếp nhận và phân 

công công chức, người hoạt động không chuyên trách và lực lượng tham gia bảo 

vệ an ninh trật tự ở cơ sở, Ban hành Chương trình công tác 06 tháng cuối năm 

2025...; vận hành Trung tâm phục vụ hành chính công được thông suốt, phục vụ 

nhân dân, giải quyết thủ tục hành chính liên tục, không gián đoạn; tổ chức tiếp 

nhận, quản lý hồ sơ, tài liệu, tài sản từ các Phòng ban và 05 phường thuộc UBND 

thị xã cũ; tiếp công dân, giải quyết đơn thư, khiếu nại, tố cáo kịp thời;… 

Bên cạnh đó, do sự đổi mới về hành lang pháp lý, việc vận hành tổ chức bộ 

máy, tổ chức chính quyền địa phương 2 cấp còn mới, sự thay đổi về chức năng 

nhiệm vụ nên một số công chức bỡ ngỡ bước đầu, có Phòng, Trung tâm, công 

chức lúng túng về chức năng, nhiệm vụ; còn có nhiệm vụ tham mưu UBND 

phường tổ chức thực hiện chưa kịp thời;…     

 



2 

 

II. Một số nhiệm vụ trong thời gian đến 

1. Yêu cầu các Phòng, Trung tâm, Công an phường, Ban Chỉ huy quân sự 

phường khẩn trương kiểm tra, rà soát toàn bộ các chức năng, nhiệm vụ của cơ 

quan mình để tổ chức thực hiện hoặc tham mưu UBND phường, Chủ tịch UBND 

phường tổ chức thực hiện được kịp thời, liên tục, không sót nhiệm vụ, đảm bảo 

bộ máy vận hành thông suốt, không gián đoạn.  

Trong đó, các cơ quan cần rà soát, hoàn thành một số nội dung sau: Phân 

công nhiệm vụ cho lãnh đạo, công chức của cơ quan rõ người, rõ việc, rõ trách 

nhiệm; ban hành Quy chế làm việc, Quy chế dân chủ cơ sở; bố trí máy tính và 

thực hiện các quy định về ban hành văn bản mật; thực hiện tốt công tác văn thư, 

lưu trữ; nghiên cứu các quy định của pháp luật để rà soát, tham mưu UBND 

phường, Chủ tịch UBND phường thành lập các Hội đồng, Ban chỉ đạo,…cấp 

phường. 

2. Một số nhiệm vụ cụ thể: 

a) Phòng Văn hóa – Xã hội: 

- Tham mưu Chủ tịch UBND phường rà soát, sắp xếp, bố trí lại nhân sự tại 

các Phòng, Trung tâm cho phù hợp với tình hình thực tế thực hiện nhiệm vụ. 

- Tham mưu UBND phường tổ chức các hoạt động hưởng ứng ngày Thương 

binh liệt sĩ 27/7 đảm bảo trang trọng, ý nghĩa. Trong đó, chú ý dọn vệ sinh, tổ 

chức thắp hương tại Khu tưởng niệm liệt sĩ phường, các Nghĩa trang Liệt sĩ trên 

địa bàn phường; tổ chức các Đoàn đến thăm, tặng quà các gia đình chính sách; 

việc vệ sinh, trang trí Khu tưởng niệm, nghĩa trang hoàn thành trước ngày 

25/7/2025.  

- Tham mưu UBND phường thực hiện việc kiểm điểm các tổ chức, cá nhân 

liên quan theo Kết luận thanh tra về việc quản lý đăng ký cư trú đối với người 

nước ngoài trên địa bàn Phường Nguyễn nghiêm cũ.  

- Quản lý trang thông tin điện tử phường; tham mưu UBND phường thành 

lập tổ biên tập, duyệt bài trước khi đăng tải thông tin, theo dõi việc cập nhật văn 

bản hàng ngày lên cổng thông tin điện tử phường (giao Văn thư UBND phường 

cập nhật văn bản của phường lên Trag thông tin điện tử phường). 

2. Phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị: 

- Trên cơ sở Phương án bố trí tài sản đã được UBND thị xã Đức Phổ phê 

duyệt, khẩn trương kiểm tra lại tài liệu, tài sản bàn giao, tiếp nhận, đồng thời xây 

dựng Phương án tiếp nhận, quản lý tài sản, tham mưu UBND phường báo cáo 

UBND tỉnh theo quy định. Trường hợp cơ quan, đơn vị, địa phương trước đây 

chưa bàn giao thì tham mưu UBND phường có văn bản đề nghị bàn giao.  

- Đối với tài sản phục vụ công tác phòng chống thiên tai, cứu nạn cứu hộ thì 

sắp xếp, bảo quản, bố trí vị trí thuận lợi để Đội xung kích (Ban chỉ huy Quân sự 

phường), Ban chỉ huy phòng chống thiên tai và cứu nạn cứu hộ phường sẵn sàng 

sử dụng khi có tình huống. 
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- Nghiên cứu, tham mưu UBND phường xem xét hỗ trợ kinh phí cho Công 

an phường lắp dựng mái hiên khu vực tiếp nhận hồ sơ phục vụ công dân tại trụ sở 

Công an phường (điểm phường Phổ Ninh cũ). 

- Phối hợp với Phòng Văn hoá - Xã hội tham mưu UBND phường thực hiện 

các thủ tục để bổ nhiệm Kế toán trưởng, phụ trách kế toán thuộc UBND phường. 

- Khẩn trương giải quyết đơn thư phản ánh, khiếu nại, tố cáo thuộc thẩm 

quyền. 

- Nghiên cứu, rà soát, tham mưu UBND phường chuẩn bị, tổ chức thực hiện 

công tác bồi thường, giải phóng mặt bằng dự án đường sắt tốc độ cao đoạn qua 

địa bàn phường. 

3. Văn phòng Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân phường: 

- Rà soát các đơn, thư (kể cả đơn, thư trước ngày 01/7/2025) có nội dung 

thuộc trách nhiệm tham mưu giải quyết của phòng chuyên môn; đối với các đơn 

gửi UBND thị xã Đức Phổ (cũ) nay không thuộc phạm vi trách nhiệm giải quyết 

của phường thì tham mưu chuyển đơn đến cơ quan, đơn vị, địa phương có liên 

quan; đối với đơn thuộc thẩm quyền giải quyết của phường thì tham mưu UBND 

chỉ đạo các phòng chuyên môn, giải quyết, xử lý dứt điểm. Thực hiện tốt công tác 

tiếp công dân, đảm bảo theo quy định. 

- Chuẩn bị các nội dung phục vụ cho kỳ họp HĐND dự kiến tổ chức giữa 

tháng 7 theo quy định. 

- Gắn biển tên các phòng làm việc; phối hợp Phòng Văn hoá - Xã hội làm 

thẻ cho cán bộ, công chức, viên chức và người hoạt động không chuyên trách 

thuộc UBND phường; bố trí máy tính để soạn thảo văn bản mật. 

- Thống nhất giao nhiệm vụ cho Kế toán UBND phường làm kiêm nhiệm kế 

toán cho Trung tâm Cung ứng dịch vụ công phường. 

- Tham mưu UBND phường sắp xếp, bố trí đầy đủ cơ sở vật chất, trang thiết 

bị cho các Phòng, Trung tâm, công chức, viên chức làm việc. 

- Thống nhất tiếp tục ký hợp đồng với các đơn vị viễn thông để sử dụng Wifi 

cho tất cả nhà văn hóa tổ dân phố trên địa bàn phường.  

4. Công an phường tăng cường công tác tuần tra, kiểm soát an ninh trật tự tại 

địa phương; tham mưu kế hoạch tổ chức Ngày hội toàn dân bảo vệ an ninh Tổ 

quốc năm 2025; thống nhất tổ chức Đại hội chi bộ Công an phường tại Hội trường 

UBND phường. 

5. Ban chỉ huy Quân sự phường tập trung cho công tác tuyển chọn thanh niên 

nhập ngũ năm 2026; thành lập mới hoặc kiện toàn lại lực lượng Dân quân, Đội 

Thanh niên xung kích theo quy định; tham mưu UBND phường bàn hành Quy 

chế phối hợp giữa các lực lượng theo Nghị định số 03/2019/NĐ-CP ngày 

05/9/2019 của Chính phủ; tham gia dọn dẹp vệ sinh các trụ sở cũ, quản lý tài sản, 

công cụ, dụng cụ phòng chống thiên tai. 
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6. Trung tâm Cung ứng dịch vụ công: 

- Đảm bảo hoạt động cho các Đài truyền thanh trên địa bàn phường, kịp thời 

sữa chữa các cụm loa bị hỏng, đảm bảo thông tin đại chúng đến người dân;  

- Thống nhất tiến tới lắp đặt hệ thống truyền thanh thông minh, trước mắt 

thống nhất gắn bộ kích điện tự động cho các cụm truyền thanh tại trụ sở các 

phường trước đây; Giao Trung tâm phối hợp với Phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô 

thị tham mưu kinh phí thực hiện. 

- Phối hợp với Phòng Văn hoá – Xã hội làm việc với các Tổ trưởng tổ dân 

phố để thực hiện tốt việc treo cờ Tổ quốc nơi công cộng (các Tổ dân phố trước 

đây đã thực hiện và các Tổ dân phố được bố trí cờ).  

UBND phường thông báo Kết luận và chỉ đạo của Chủ tịch UBND phường 

tại cuộc họp giao ban UBND phường đến các cơ quan, đơn vị liên quan biết, triển 

khai thực hiện./. 
Nơi nhận: 
- TT Đảng ủy (báo cáo); 

- TT Hội đồng nhân dân phường; 

- BTT UBMTTQVN phường; 

- CT, PCT UBND phường; 

- Các phòng chuyên môn, đơn vị phường; 

- Chánh Văn phòng HĐND&UBND phường; 

- Lưu: VT, VP. 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

Trần Ngọc Sang 
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