UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG PUC PHO Doc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: O /TTr-UBND Diic Pho, ngay O4. thing 7 ndm 2025
TO TRINH

Peé nghi thanh 1ip Trung tAm Phuc vu hanh chinh ¢6ng phuong Pic Pho

Kinh gui:
- Ban Thuong vu Pang uy phuong burc Pho;
- Ho1 dong nhan dan phuong Ptrc Pho.

Can ct Luat T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

Céan ctr Nghi quyet 5O 1677/NQ-UBTVQHIS ngay 16/6/2025 cua Uy ban
Thuong vu Qudc hoi vé viée sip xép cac don vi hanh chinh cip xi cla tinh
Quang Ngai ndm 2025;

Can c Nghi dinh 50 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cua Chinh phu
quy dinh vé thanh 1ap, t6 chire lai, giai thé to chtrc hanh chinh;

Cin ctr Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phu vé
thue hién th tuc hanh chinh theo co ché mét ctra, médt cira lién thong tai B
phan Mét cira va Cong Dich vu cong qudc gia;

Can ctr Cong van s6 3838/UBND-TTHC ngay 18/6/2025 ctia UBND tinh
vé viéc trién khai cdc noi dung lién quan dén viéc thanh lap, to chirc hoat dong
ctia Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng theo mé hinh t6 chirc chinh quyén dia
phuong 02 cap;

Uy ban nhén dan phuong kinh trinh Ban Thudng vu Pang ty phuong, Hoi
dong nhan dan phudng xem xét, thanh lap Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
phudng Pac Pho theo quy dinh tai diém a khoan 2 Biéu 21 Luat T6 chiic chinh
quyén dia phuong.

(C6 Pé én thamh Idp Trung tam Phuc vy hanh chinh céng phwong Pike

Phé va dy thio Nghi quyét ciia Héi dong nhén dan phirong kém theo).

Kinh trinh Ban Thuong vu Dang ty phuong, Hoi dong nhan dan phuong
xem xét, quyét dinh./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; _——_CHU TICH
- Thuong tryc Pang Gy (b/c) el *

- Thuong truc HDND phuong;

- CT, cac PCT UBND phuong;

- Ban X4y dung Pang uy phuong;
- Pai biéu HDND phuong;

- Luu: VT.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG PUC PHO Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: O /DA-UBND Dikc Phé, ngay (4. thing 7 ndm 2025
PE AN

Pé nghi thanh lip Trung tim Phuc vy hanh chinh ¢6ng phuong Pic Phb

I. CO SO XAY DUNG DPE AN
1. Luét T chtrc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

2. Nghi quyet so 1677/NQ-UBTVQHI15 ngay 16/6/2025 cua Uy ban
Thudng vu Qubc hoi vé viée sap xép cac don vi hanh chinh cdp xa cda tinh
Quang Ngai nam 2025;

3. Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cta Chinh pht vé thuc
hién thu tuc hanh chinh theo co che mot clra, mot ctra lién thdéng tai Bo phan
Mot ctra va Cong Dich vu cong qudc gia;

4. Cén ctr Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 ctia Chinh phu
quy dinh vé thanh 14p, td chuc lai, gidi thé t6 chic hanh chinh;

5. Can cu Két luan sé 3059-KL/TU ngay 20/6/2025 ctia Ban Thudng vu
Tinh uy vé nhan sy chi dinh Ban Chip hanh, Ban Thuong vu, Bi thu, Pho Bi
thu, Uy vién Uy ban Kiém tra, Chii nhiém, Pho Chu nhiém Uy ban Kiém tra
Dang uy nhiém ky 2025 — 2030; nhan su chinh quyén phudng nhiém ky 2021 -
2026 va 2026 — 2031; bién ché cua hé thong chinh tri va Dai hoi dai biéu lan tha
I nhiém ky 2025 — 2030 d6i voi phuong Dic Ph.

6. Cong van sb 3483/UBND NC ngay 09/6/2025 cua UBND tinh Quéng
Ngéi vé viéc thyuc hién mot sd ndi dung lién quan dén sip xép don vi hanh chinh
cap xa tinh Quang Ngai.

7. Cong van s6 3838/UBND-TTHC ngay 18/6/2025 ctia UBND tinh vé viéc
trién khai cac ndi dung lién quan dén viée thanh 1ap, t6 chirc hoat dong cta Trung
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng theo mé hinh t6 chirc chinh quyén dia phuong 02 cap.

8. Phuong an so 04-PA/TU ngay 29/5/2025 cta Ban 'Thuong vu Thi uy
Duc Pho vé b tri, sip xep can bg, cong chirc thue hién sap xép don vi hanh
chinh, t6 chirc chinh quyén dia phuong 02 cép.

II. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Tép trung tai mot dau mdi, cai thién quy trinh, giam thoi gian giai quyét thu
tuc hanh chinh, hudng t6i su hai long cia nguoi dan va doanh nghiép.

- bam bao cong khai, minh bach théng tin, quy trinh, két qua giai quyet
thd tuc hanh chinh, gitp ngudi dan va doanh nghiép dé& dang tiép can va kiém
tra, gidm sat.




- Thuce day cai cach hanh chinh, ra soat, don gian héa thu tuc, giam phién
ha, nhiing nhiéu, huéng ti nén hanh chinh chuyén nghiép, phuc vu tt hon
nguoi dan va doanh nghiép.

2. Yéu cau

- R soét, sép xép lai cac B phén mét ctra dam bao tinh gon, thong sudt
va hoat dong hiéu qua.

- Tang cuorng trach nhiém cua cdc co quan, can bd, cong chirc, vién chic
trong viéc giai quyét thu tuc hanh chinh, dam bao dung quy trinh, ding thoi han.

III. THANH LAP TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
PHUONG PUC PHO

1. Tén goi
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong phuong Pirc Pho.
2. Vi tri, chirc nang

Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong phuong Duc Pho 14 t6 chtic hanh
chinh thuc UBND phuong buc Phd, nhdm bao dam thuc hién cac nhiém vy
hudng dan, tiép nhan, giai quyét hodc chuyén hd so giai quyet tra ket qua giai
quyét thu tuc hanh chinh, theo doi, gidm sét, danh gia viéc giai quyét thu tuc
hanh chinh cho t6 chirc, ¢4 nhan theo dung quy dinh cta phép ludt. Tr ung tam co
con dau va tai khoan riéng dé thuc hién nhiém vu, quyén han duoc giao.

3. Nhiém vu, quyén han

- Cong khai kip thoi, day du bang phuong tién dién tur hogc vén ban danh
muc, ndi dung thd tuc hanh chinh thugc thim quyén giai quyet va duogc thuc
hién tai B phan Mot ctra theo quy dinh cua phap lut vé kiém soat thu tuc
hanh chinh va quy dinh phép luat c6 lién quan; dong thoi hd tro td chuc, ca
nhan gip khé khin trong viéc tiép can thong tin cong khai trén phuong tién
dién tu.

- Huodng dan, tlep nhan, kiém tra tinh hop 1¢, day du cta hd so theo quy
dinh; so hoa, chuyen hod so den co quan ¢ thim quyén de giai quyét thu tuc
hanh chinh; tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh cho td chiic, ¢4 nhén theo
quy dinh cua phap luat; thu phi, 1€ phi, cac nghia vu tai chinh (néu c6) theo quy
dinh; tir chdi tiép nhan dbi voi ho so chua ding quy dinh.

- Phéi hop véi cac co quan, don vi lién quan dé giai quyét, tra két qua
giai quyét cho t0 chirc, c4 nhan doi véi trudng hop thit tyc hanh chinh yéu cau
giai_ quyét ngay trong ngay hoidc cac thu tuc hanh chinh duge giao hodc uy
quyen cho can b9, cong chire, vién churc tai Bo phan Mot cura giai quyét; hd tro
t6 churc, ca nhan thuc hién dich vu cong truc tuyén; dé& nghi cac co quan cd
thim quyén giai quyét va co quan, don vi co lién quan cung cép thong tin, tai
lidu phuc vu cho cong tac tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Chu tri theo doi, giam sat, danh gid, don doc viée giai quyét va tra két
qua cua cac co quan, don vi lién quan theo diing quy trinh dugc phé duyét; yéu



cau co quan c6 thim quyen thong tin vé viéc tiép nhén va tién do giai quyét thu
tuc hanh chinh cho t6 chtc, ca nhén; don déc cac co quan, don vi xir ly cac hd
so dén hodc qué han giai quyét.

- T1ep nhén, xa ly hodc bdo céo €0 quan ¢ tham quyén giai quyét phan
anh, kién nghi, khiéu nai, t§ cdo cia té chure, ¢4 nhan lién quan dén viéc thuc
hién thu tuc hanh chinh tai B phan Mot ctra hodc lién quan dén cén bo, cong
chire, vién chirc, nhan vién va co quan c6 thim quyén trong qua trinh gidi quyet
thi tuc hanh chinh; chuyén y kién giai trinh cta co quan c6 tham quyén dén to
chtrc, cé nhan theo quy dinh.

- Phéi hop véi co quan, don vi lién quan dé td chuc tap huén, boi dudng
nang cao trinh do chuyén mén, nghiép vu cho can bo, cong chire, vién chire,
nhan vién lam viéc tai Bo phan Mot ctra. Theo ddi, don dbc, nhan xét, danh gia
viéc chip hanh ky luat cong vy, ndi quy, quy ché lam viéc ddi véi can bg, cong
chire, vién chirc, nhan vién lam viéc tai Bo phan Mot cura;

- B tri, quan ly, dé xuét nang clp co s& vat chét, trang thiét bi dap tmg
yéu cau hoat dong cia Bo phén Mét cira. Cung cip céc dich vu hd tro can thlet
ve€ phép ly, thanh toan nghia vu tai chinh, phién dich tleng nudc ngoai, tleng
dan toc (néu cén), sao chup, in an tai liéu va cac dich vu can thlet khéc cho to
chirc, c4 nhan khi ¢6 nhu cau theo muc gia duge cap ¢ thim quyén phé duyét;

- Dé xuét cac giai phap doi mdi, cai tién nhim nang cao chét luong, hiéu
qua phuc vy, tao thuén loi cho t6 chirc, ca nhan trong thue hién thu tuc hanh
chinh; t6 chirc hodc phdi hop td chire thong tin, tuyén truyén vé hoat dong cua
B0 phan Mot cira va viée thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cua,
mot ctra lién thong;

- Thuc hién nhiém vu kiém soat thi tuc hanh chinh theo thdm quyén, xay

dung chinh quyén dién t, theo ddi viéc ung dung cong nghé thong tin tai
UBND phuong Btic Ph.

- Thuc hién cac nhiém vu khac dugc giao theo quy dinh cua phap luéat va
theo chi dao ctia ngudi dimg dau dia phuong.

4. Vé co cAu td chirc, bién ché

T6 chirc bd may cta Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong phuong btic
Pho, gom: Gidm déc 1a 01 Pho Chi tich UBND kiém nhiém va c6 01 Pho Giam
dée tuong duong Trudng phong thugc UBND cép x4 va cong chirc chuyén mon.
Bién ché cta Trung tdm do Ban Thuong vu Pang uy phuong, Hoi dong nhén
dan phuong xem xét, quyét dinh trén co s¢ tong bién ché va hop ddng lao dong
dugc cap tham quyén giao cho Uy ban nhan dan phuong.

Tai thoi diém thanh 1ap, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong phudng c6 11
bién ché, gdm: 01 Pho Gidm déc va 10 chuyén vién (c6 danh sdch nhén sy kém theo).

Tai thoi diém thanh lap, s6 lugng cip pho va cong chire c6 thé nhiéu hon
so véi quy dinh, sau khi hoan thién vi tri viéc lém,, to1 da sau thé{i gian 5 nam
phai thue hién ding theo quy dinh, hudng dan cua cap c6 tham quyén.
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IV. TRU SO, TRANG THIET BI VA CO CHE TAI CHINH; THOI
GIAN HOAT PONG

1. Try s¢ lam viéc, trang thiét bi, phuong tién lam viéc va co ché tai chinh

- Tru s& lam viéc ctua Trung tim Phuc vu hanh chinh ¢éng phuong: s6 114
duong Truong Quang Giao, phudng Puc Pho, tinh Quang Ngai.

- Trang thiét bi: do Nha nuéc dam bao.

- Co ché tai chiqh: ngan sach nha nude dam bao; thuc hién ché do tu chu,
tu chiu trach nhiém vé str dung bién ché va kinh phi theo quy dinh phap luat
hién hanh.

2. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong phudng Dtc Phé chinh thirc hoat
dong tr ngay 01/7/2025.

Trén day 1a P& 4n thanh 1ap Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong phuong
bure Pho./.

N‘f;’l"”ﬁ"-‘ TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; 5
- S& N6i vu (ble); e CHU TICH

- Ban Thuong vu Pang uy phuong (b/c);
- Thuong truc HDND phuong (b/c);

- CT, cac PCT UBND phuong;

- Pai biéu HDND phudng;

- Luu: VT.




UY BAN NHAN DAN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

PHU LUC

Danh sich cong chire clia Trung tim Phuc vy hanh chinh c¢ong phuong Piec Phd
(Kém theo Dé ansé (4 /PA-UBND ngay 04/7/2025 ciia UBND phuong Pirc Phé)

Ngay

Chire vu/ chire

TT To Chl,rc LR tr‘l viee STT (Ho va tén thang nim | Chuire vuA/ Don vi cong tac hién nay| danh phin Ghi chu
may lam ; Chirc danh hién nay A ,
sinh cong tac
1 2 ] 4 3 6 7 8 9 10
Ph¢é Giam déc| 1 |Nguyén Thi My Lac 01/10/1981 | Ph Trudng phong Phong Noi vu thi xd | Ph6 Giam déc
s Ty 3 s Vién phong HBND oA
2 |Ha Thi Binh 05/9/1988 Chuyén vién va UBND thi x3 Chuyén vién
Nguyén Thi Hoai o Phong Tai chinh .
3 Throms 02/11/1992 Chuyén vién - Ké hoach Chuyén vién
L 5 0 htrc Vin hoa 2 .
4 |Huynh Thi Cim Tuyén | 10/12/1981 | €One¢ ;2: poi " |UBND Phuong Phé Minh | Chuyén vién
ong chirc Vian phe BND Phut g
5 |Lé Thj Thanh Binh 03/12/1989 | <one chue Van phong | UBND Phudng Nguyén Chuyén vién
- Thong ké Nghiém
Dang ky nghi
6 [Nguyén Tinh 15/12/1973 Phé Chu tich HDND phuodng Phé Vinh | Chuyén vién | viéc ké tir ngay
R 01/01/2026
Trung tam
1 | Hanh chinh ’ Dang ky nghi
cong Chuyén vién 7 |Nguyén Xuan Tam 10/11/1968 Phoé Chu tich HDND phuong Pho Minh| Chuyén vién | viéc ké tir ngdy
01/10/2025
Dang ky nghi
8 |V& Téan Diép 10/15/1973 Chu tich UBND phudng Phd Ninh | Chuyén vién | viéc ké tir ngay
01/11/2025




P R Chire vu/ chire
TT = Chl,rc bo | Vi t:l VIS |sTT Ho va tén 5? 8 . . SAne Vu,/ Don vi cong tac hién nay| danh phén Ghi chu
may lam A Chirc danh hién nay A i
=] \‘ cong tac
i 2 3 4 ’- ' /3 7 8 9 10
R A : bang ky nghi
C \Y : :
9 |LéThi Quynh ong d;‘g: h;;“ hod | yBND phuong Phé Ninh | Chuyén vién | viée k& tir ngay
' 01/02/2027
x 3 " bing ky nghi
10 |Phan Lam Thach 21731980 | Congehie Tuphdp | ppry 1 vong Phé Ninh | Chuyén vién | viée ké tix ngay
- HO tich
01/8/2025
v s bing ky nghi
11 |Nguyén Thanh Tric 28/07/1973 | K& toan vién trung cép | ¥ o0 Phong HOND Chuyén vién | viéc ké tir ngay

va UBND thi xa

01/8/2025




