
ỦY BAN NHÂN DÂN 

THỊ XÃ ĐỨC PHỔ 
 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số:            /UBND  Đức Phổ, ngày      tháng 5 năm 2025 

V/v tăng cường công tác 

phòng cháy, chữa cháy bảo 

vệ an toàn hồ sơ, tài liệu 

 

 

 

Thực hiện Công văn số 972/SNV-CCHCTN&VTLT ngày 14/5/2025 của 

Sở Nội vụ tỉnh Quảng Ngãi về việc tăng cường công tác phòng cháy, chữa cháy 

bảo vệ an toàn hồ sơ, tài liệu; 

Để chủ động trong công tác phòng cháy, chữa cháy, hạn chế đến mức thấp 

nhất thiệt hại do sự cố cháy, nổ gây ra đối với hồ sơ, tài liệu lưu trữ; Chủ tịch 

UBND thị xã yêu cầu Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị thuộc UBND thị xã; Chủ 

tịch UBND các xã, phường triển khai thực hiện nội dung sau: 

1. Tiếp tục quán triệt, triển khai có hiệu quả các chỉ đạo, quy định, hướng 

dẫn của cấp có thẩm quyền về công tác phòng cháy, chữa cháy đến cán bộ, công 

chức, viên chức và người lao động trong cơ quan, đơn vị, địa phương mình, đặc 

biệt là công chức, viên chức và người lao động trực tiếp làm công tác văn thư, 

lưu trữ cơ quan. 

  2. Trên cơ sở các phương án phòng cháy, chữa cháy chung, Thủ trưởng 

các cơ quan, đơn vị, địa phương cần chỉ đạo xây dựng phương án riêng đối với 

các Phòng, Kho lưu trữ; kịp thời xây dựng, bổ sung nội quy phòng cháy, chữa 

cháy của Phòng, Kho lưu trữ. 

          3. Chỉ đạo cán bộ, công chức, viên chức và người lao động cơ quan, đơn 

vị thường xuyên kiểm tra hệ thống điện, thiết bị điện và phương tiện, trang thiết 

bị phòng cháy, chữa cháy ở Phòng, Kho lưu trữ nhằm phòng ngừa nguy cơ cháy, 

nổ để bảo vệ, bảo quản an toàn hồ sơ, tài liệu. 

  4. Cử công chức, viên chức và người lao động tham gia tập huấn định kỳ, 

thực hành về công tác phòng cháy, chữa cháy, cần chú trọng đến nội dung phòng 

cháy, chữa cháy đối với hồ sơ, tài liệu cho cán bộ, công chức, viên chức và 

người lao động tại cơ quan, đơn vị, địa phương. 

Yêu cầu Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị, địa phương nghiêm túc triển 

khai thực hiện nội dung Công văn này./. 
 

Nơi nhận:          
- Như trên; 

- TT Thị ủy, TT HĐND thị xã;   

- CT, các PCT UBND thị xã; 

- Văn phòng: Chánh, CVThường; 

- Lưu: VT, PNVPh.  

 CHỦ TỊCH 
 

 

 

 

 

Bùi Văn Lý 

 

  Kính gửi:   

     

 

- Các cơ quan, đơn vị thuộc UBND thị xã; 

- UBND các xã, phường. 
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