
UY BANNHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN DTIC PHO

SO: /i5gQp-trBND
DOc lep - Trf do - Hgnh phrlc

uu'c rko. ngay l,t- thang 5 ndn 2013

QUYET DINH
Ban hinh quy cliii ho4t rtQng cta Ban bi6n t{p

Trang th6ng tin tliQn tu huyfn Dric phii

CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYFN DUC PHO
C6n cu Ludt tO chuc HDND vd UBND ngity 26111.2003;

Cin cri LuAt COng nghd th6ng tin ngdy 29 th6ng06 n6m 2006;

cin cu Ngbidishs6 g/2007a+D-ep ftgity +o/1/2w cua ehinffitr€
ung dqng c6ng nghd th6ng tin trong ho4t d6ng cira co quan nhir nu6c;

Cdn cir \ehi dinh s6 97l2008AID-Cp ngAy 2BtBt200B cria Chinh phi v6
qudn ly, cung c6p vd su dung dich vu Intemet .ra thot'rg tin di6n tu tr6n Inteinet;

. _ cpn cir th6ng rv so 26l20ogirr-BTTTT ngdy 3U712009 cira 86 Th6ng tin
vd rruy6n th6ng vd vi€c cung c6p th6ng tin vd dam bao kha ndng truy nhap thu6n
ti6n d6i v6i trang th6ng tin di6n tu cira co quan nhdL nudc;

Cdn cri theo. Quydt dinh 1617lQD -UBND ngity 02ltU20tt cta UBND
tinh Quing Ngdi v6 vi6c qui dinh mfc chi phuc vu hoat d6ng crla Trang tin di€n
tf tinh Quing Ngdi;

Cdn cir Quy6t dinh.s6 ,lU+9.teO-UeND ngdy CIL..t.5..tZOtl cira Chi tich
ttBND huyQn Dirc Ph6 vo viOc thdnh lflp Ban bi6n tdp Trang th6ng tin di6n tri
huy€n Eirc Ph6;

Theo d6 nghi cira Truong ban Bi6n t6p Trang th6ng tin di6n tu huy6n,

QUYET E!NH:

Didu l. Ban hdnh kdm theo quyiit Oinl ndy ..euy ch6 hoat dQng cria Ban
bi€n t6p Trang th6ng tin di6n tri huygn Dirc Ph6".

Di6u 2. Quy6t Ointr ndy c6 hi€u lqc kC tU ngdy k1i.

Ei6u 3. Ch6nh Vdn phdng HDND vd TIBND huy6n, Ban bi€n t6p Trang
th6ng tin diQn tri huy€n, Thi trudng c6c co quan, dcrn vi, Chri tich UBND citc xd,
thi tran vd c6c t6 chuc, cri nhAn c6 li6n quan cdn cu euydt dinh thi hdnh./.

Noi nhQn:!.-'
- Nhu Di6u 3;
- Sd Th6ng tin vd Truydn th6ng;
- TT Huy€n iy, TT HDND huydn;
- CT, cic PCT UBND huydn;
- Chdnh, Ph6 VP;
- cv(D);
- Luu: VP.

:. D|'J c
'rf .E:':\
i -lt-/.i),{t,

,iii_1

r :;'\. t i

\, ..\.



uY BANIvIIAN oAN cqNG HoA xA nor cnu ncuin vrET NAM
HUYEN DrlC PHO

ac pho, ngay L.t(, thang t2 ndm 2013

QUY CHE
Hogt rlQng cria Ban bi6n t$p

Trang th6ng.tin itiQn tft huygn Dri.c ph6
(Ban hdnlt kdm theo Quy€r dlnh sA,ltiepO-rtnUb ngAy ..itt.. thdng .5... ndm 2013

cua Chil tich UBND huyQn Dtc ph6)

Chuong I
QUYDINH CHUNG

Di6u 1. Ph4m vi tlidu chinh, tliii tuong 6p dgng

Quy chii ndy quy dinh hoat d6ng crra Ban bi6n t{p Trang th6ng tin di6n tu
hyv?n D{: Ph6 (sau dAy ggi tit td Ba;bi€n tAp) c6 trrich nhiQm v4n }ianh, duy tri
vd phrit tri€n Trang th6ng tin di€n tu huy€n.

Quy ch6 ndy rip dung AOI vOl ho4t d6ng cira Ban bi6n tQp g6m Trucmg ban,
Ph6 ban, thu k! vd c6c thdnh vi€n vd c6ng t6c vi€n Trang th6ng tin di6n t.i huyQn.

Trang th6ng tin diQn tri huyQn Dric ph6 c6 t6n midn truy c6p tr6n mang
Intemet ld: http://ducpho.quangngai. sov.vn

Di6u 2. Vi tri, chrlc ning, ccr c6u t6 chri,c

Ban bi€n t6p ld m6t b0 ph{n tryc thu6c UBND huyQn Dfic ph6, tham muu
cho LtsND huyQn vd moi hoat dQng Trang th6ng tin di6n tri.

Ban bi€n tAp c6 chric ning thu th6p, bi6n soan vd c0p nhat th6ng tin cho
Trang thdng tin di€n tt theo dring qui dinh cria ph6p luat, d6m bao cho Trang
thong tin lu6n hoat dQng 6n dinh, li€n tuc vdi th6ng tin rluoc cap nh{t thu<rng
xuy6n; d6m b6o co sd v6t ch6t, an todn rh6ng tin, dt li€u.

Di6u 3. NhiQm vg, quydn h4n cia Ban bi6n tgp

l. NhiQm vg:

I I K:p lhgi::1c ,".up "a 
cfp nh{t dAy ttn ciic th6ng tin gi6i thieu t6ng

quan v€ huy€n Dirc Ph6, tiOm ndng, chi trucrng, duong i6i, chinh s6ch, tinh hinh
ph6t tritin kinh t6 - xd h6i, qu6c phdng - an ninh-cria dia phuong.

1.2.Ddy manh chu<rng trinh c6i c6ch hanh chinh, cung c6p citc dfch vu,
gtfH 

_uU 
hdnh chinh c6ng tnrc tuy6n, ti6p thu, tr6 loi ;i kien ng-uoi ddn tr6n mang

dO phqc vq ngudi dAn; Phuc vu c6ng t6c chi dao, didu hdnh cta HuyQn riy,
HDND, UBND huy€n vd ldnh dao cric ngdnh circ c6p tr6n ctia bdn huyQn.

1.3. Gi6i thi6u quang b6 hinh dnh ddt nudc, con ngudi huyOn Dric phO, cric
chinh s6ch kdu goi, thu hrit diu tu vdo dia bdn huyQn; gioi thi6u ddc san noi iieng
cria qu€ huong, cric nghd truyon th6ng, c6c ttiiim du lich - dich vu cira huy6n di5i

Dac Phrj, ngdy 0(' thdng t



cria qu6 huong, c6c nghd truydn th6ng, c6c di6m du lich - dfch vu cria huy6n d6n
v6i rngi nguoi trdn mqng Internet.

1.4. Hang ndm xAy dUng dU tru kinh phi duy tri ho4t d6ng cria Trang th6ng
tin diQn tt trinh Chri tich UBND huyQn phd duyQt.

2. Quy6n h3n:

- Ban bi6n t4p dugc quydn y6u cAu.c6c co quan li6n quan, tlla phuong
thu6c huy6n cung cAp th6ng tin can thiCt dd dua l6n trang th6ng tin diCn tt (tru
tdi li€u mat), ki6m chfmg nQi dung vd tr6 loi, gi6i d6p cdc th6c m6c vd t6 chric,
c6ng ddn khi c6 ydu c6u.

- Dugc tham gia c6c lop ddo t4o vC ty nang, nghiQp vg dii phqc vU t6t
nhiQm v9 cira Ban bi6n tQp.

- Dugc hudng phg c6p ki€m nhigm, nhufn brit vd cric kho6Ln thir lao kh6c
theo qui dinh hi€n hanh.

- E6 xu6t khen thudng vd xri l1i vi ph4m eOl vOi tQp th6, c6 nhdn trong ho4t
tlQng trang th6ng tin diQn tir huyen.

Didu 4. Nguy6n tic ho4t tlQng cia Ban bi6n tgp

- Ban.bi6n t4p Trang th6ng tin ttiQn tri huyQn hoqt dQng ki€m nhi6m, ldm
viQc theo ch6 d0 thri tru&ng.

- Tru&ng Ban bi€n tip phAn c6ng nhiQm vr,r cU th€ cho ttmg thdnh vi€n Ban
bi€n tQp, c6c thdnh vi6n phii thuc hiQn t6t phdn c6ng vigc minh dim nh6n vd
tham gia thgc hiQn nhirng c6ng viQc chung cria Ban bi€n tQp.

- Ban bi6n t{p x6l dUng dQi ngi CQng t6c vi6n, thudng xuy€n li6n hQ, ph6i
hqp v6i CQng t6c vi6n d6 thyc hiQn c6c nhiQm vu cta Ban bi6n t{p.

Chuong II
cO CAU T6 CHUC cua n,AN BITN TAP

Didu 5. Co cdu t6 chfc Ban bi6n tip
- Trudng ban bi€n t{p: Ph6 Cht tich UBND huyQn phq tr6ch linh vgc c6ng

ngh€ th6ng tin;

- Ph6 ban bi6n tfp: Ch6nh Vdn phdng HDND vd LJBND; Trudng phong
Vdn ho6 - Th6ng tin huyQn;

- Thu ky Ban bi€n t4p: Ph6 Vin phdng HDND vd UBND huyQn;

- C6c thdnh vi€n g6m lSnh d4o vd chuy€n vi6n c6c phong, ban c6 li6n quan:
Vin phdng HDND vdr UBND, Tu ph6p, Kinh tC - H4 tdng, Ban Tuydn gi6o
HuyQn ty, UBMTTQVN huyQn;

" - Ban bi€n tQp c6 dQi ngfi cQngtric vi6n ld c6c co quan, tlon v!, c6c hQi tloan
the, LIBND c6c xa th! tran d€ cung cAp bdi vi€t, tu liQu, hinh 6nh,... phgc vq c6ng
t6c bi€n t{p trang th6ng tin diQn tri.



Chu'o'ng III
NHIPM VU CV THE CUA BAN BITN TAP

Eidu 6. NhiQm vg cg th6 cfra Tru0ng, Ph6 ban bi6n tgp

1. Tru0ng ban bi6n tAp: PhU trrich chung c6c ho4t dQng, chiu tr6ch nhi6m
toan diQn v€ ho4t dQng cira Trang th6ng tin diQn ttr, c6 quy6n phrin c6ng nhi6m vr,r

cho ciic thrinh vi6n trong Ban bi6n tpp xi' lf vd thuc hi6n c6c nhiQm vU thudng
xuy6n vd dQt xudt phn hqp v6i chric ndng, nhi€m vu cta don vi mri thdnh vi6n d6
phr,r trdch. KJri Trucrng ban di vdng sE iry quydn cho Ph6 ban gi6i quy6t c6ng viQc
chung hoic nhDng vigc dugc Trucrng ban uy quyi:n.

2. Ph6 ban bi6n tflp: Chiu tr6ch nhi6m ki6m duy€t chinh thric n6i dung
th6ng tin tru6c khi ddng tin vd quytit dinh viqc cii chinh sai s6t (n6u c6) tr€n
trang th6ng tin di6n tt; giirp TruOng ban thyc hi6n c6c nhiQm vu duo. c Tru&ng
ban ph6n c6ng, ho{c iry quydn gi6i quy6t.

T6 chric d6n d6c c6c don vi, dia phuong soan thao vd cung c6p tin bdi li6n
quan oen flnn vuc ougc pnan cong.

Duy6t tin bdi, drinh gi6 ch6l lugng tin bei dC lem co s0 chi tr6 phq c6p ki€m
nhiQm, nhu4n bft va c6c khoin thi lao kh6c theo qui dlnh hi€n hdnh.

Didu 7. C:ic thhnh vi6n Ban bi6n tip

. C6 tr6ch nhi6m thu th4p, bi6n so4n th6ng tin vd chlu tr6ch nhi€m kii5m tra
vO ndi dung chuy€n m6n cria b6 phan minh phq tr6ch tru6c khi chuydn ittin Thu
klf ban bi6n tap de trinh Truong ban ho{c Ph6 ban ph€ duyQt.

Dd xudt nhfrng gi6i phrip ndng cao hi6u qurl ho4t dQng, dr,r to6n kinh phi
hoat tl6ng hdng ndm, dinh mric nhufln brit cho m5i tin bdi, d6 xu6t khen thu0ng,
kj' luat cho c6c cd nhdn, t6p th6 trong hoat dQng cria Trang th6ng tin di6n tri.

DOn d6c, phi5i hg'p c6c co quan, don vi tt6 l6y th6ng tin (tin, bdi, 6nh) kip
thdi, chinh x6c vd hi6u qui nhim phgc vq tin tirc dugc cQp nhQt thuirng xuy6n l6n
Trang th6ng tin di6n tu ldm phong pht thCm hoat tlQng cria Trang th6ng tin diQn
tu vri chiu trrich nhiQm vA n6i dung do minh 

"ung 
cdp.

Di6u 8. Thu kj Ban bi6n tfp
- C6 tr6ch.nhi€m bi6n tdp vd ti€p nhQn so6t x6t c6c tin, bdi, rinh cila c6c do.n

vi cung cdp; thi6t kC hinh thuc, hinh 6nh, chinh sta l6i d6m bdo ngi dung, hinh
thric dfng theo quy dfnh vd trinh Truong hoflc Ph6 ban ph6 duyQt.

- Lap k5 hoqch t6 chuc tdp hu6n ndng cao k! n6ng vi6t tin, nhAn vd gtri
th6ng tin cho c6c thdnh vi€n Ban bi6n tAp.

- C6 tr6ch nhi6m theo ddi, d6n d6c c6c don vi cung c6p th6ng tin kip thcri
l€n trang th6ng tin di€n tri vd l{p b6o c6o hring th6ng, hdng qui cria Ban bi6n t6p.

- Du trir kinh phi, thanh quydt todn cdc ho4t dQng cta Ban bi6n t4p theo
quy dinh.

Didu 9. CQng tdc vi6n



- COng t6c vi6n duo-c Ban bi6n tQp moi tharn gia vi€t tin, bdi vA c6c hoat
dQng c6 li€n quan d5n co quan, don vi minh d6 cung cAp ctio trang th6ng tin di€n
tir. Cdng tric vi6n duo. c huong nhuf,n bft theo quy dinh hiQn hdnh.

- C0ng t6c vi6n c6 tr6ch nhiQm tuAn thir cric quy dinh v6 vi€t, dua tin theo
quy dinh cta phrip lupt vd quy ch€ hoat dQng cria ean bi€n t4p.

Di6u 10. Quin lf k! thuit, quin tri trang th6ng tin tliQn tri.

- Lrim dau m6i tap hqp c6c th6ng tin duoc duy€t va chi' tr6ch nhi6m duy
tri, cdp nhdt cric th6ng tin l€n trang th6ng tin dipn tu.

- 86o mat tuyct ddi rnQt kliAu vd chiu tr6ch nhi6m tinh chinh x6c th6ns tin
dd duoc duydt khi ding tin.

.,. . 
- ayi_" l1t ve bO cqc, hinh thuc cria trang th6ng tin di€n tri, duoc ph6p thay

doi giao di€n, b6 c.pc, sdp x6p trang chri phir hcp v6i tirng thdi ditim, nhung
khdng inh hu6ng d€n n6i dung trang ih6ng iin dien tr'r.

- Biio ciio vd d6 xud't voi Ban bidn tf,p xri l1i kip thdi sU c6 (n6u c6).

Didu 10. Quy trinh tling tin, bii tr6n trang th6ng tin itiQn tfr huyQn

- Bu6c 1: Tdng hqp vd bi6n tip th6ng tin

f01e tric vi€n, thdnh vi6n trong Ban bi6n t4p tong h<rp.vd bi€n t6p nQi dung

_be! "f 9, vd c6c chuy€n muc theo Di€u 8, Di€u 9 cua euy chil niy, sau d6 chuydn
bdi vi€t (tap tin Word, Excel, hinh 6nh,...) vA hop thu diQn tri cria Ban bi6n t6p.

- BuOc 2: X6c thgc th6ng rin

Thrinh vi6n Ban bi6n tip theo nhiQm vp duoc ph6n c6ng xem x6t n6i dung
b3i "j:] 1ir,a 

c0ng tric vi6n gti vC nhim ki6m tra tinh chinh xic cua th6ng tin dE
sria d6i, b6 sung. N6u ngi dung tl4t ydu cAu thi chuy6n cho thu kli ban UiCn tAp
truoc khi dugc duyQt di5 ddng tin. Niiu th6ng tin kh6ng dat y€u 

"Au, 
Uan bi€n t6p

trd lai cho c6ng tric vi€n y6u cAu bi€n tAp lai ho4c huj' bdi vi€t.

- Budc 3: Duy€t vd xu6t ban th6ng tin

Tl:" ll?" c6ng cia Trucrng ban Bi€n t6p thi Ph6 ban (tryc) ld ngudi chiu
trrich nhi6m ki€m tra lai tinh chinh x6c cira thong tin ldn cu6i. N6u th6ng rin dam
b6o tinh chinh x6c, Ph6 ban (trqc) ky x6c nhdn vdo cu6i trang th6ng tin vd
chuy€n d6n qurin tri trang th6ng tin di6n tt d6 d6ng tin vd Lim co s0 thanh toiin
nhuan bftcho !0ng t5c vi6n. N6u kh6ng dqt ycu cAu thi chuydn lai cho c6ng tric
vi6n ydu c6u vi6t lai hodc dd nghi huj' b6 bdi vi6t.

Chuong IV

QUY DINH Vt VrEC CUNG CAp ru6NC rrN

Didu 11. Ch5 d9 th6ng tin vd b6o mQt:

- C6c thdnh vi6n Ban bi6n tfp chiu trrich nhi6m v6 n6i dung, b6n quy€n crla
th6ng tin do thdnh vi6n d6 dnng t6i.

- Cric rhanh vi€n phdi thuc hidn dAy dri vd nghi€m ruc cdc quy dinh vA ch6
d6 brio rnpt cria Trang th6ng tin di6n tu huyQn. 

s



- Cric tirdnh vi6n Ban bi€n tip thuc hiQn nghi6tr tfc vi6c gifr bi mAt mQt
'r I
kh6u ddng nhAp, dinh k! thay d6i mdt khdu ho4c thay ddi tuc thi khi ph6t hi6n c6
ddu hi€u bi lQ, kip thoi th6ng b6o T6 trucrng t6 chuydn vi6n gitp vi6c d6 dugc h6
trg, khdc phuc.

^i. .,( .^.- Dor voi cAc thong tin c6 quy dinh ch€ dd bdo mdt: phdi tudn thu rheo quy
dinh cira Nhd nudc ve ch6 dd th6ng tin b6o mQt;

. Eidu 12. Nai dung thong tin (tin, bdi vi6t, anh, dft li€u, tdi li€u) cung c6p
c6n phai dam b6o tinh chinh x6c, c6 ngu6n g6c rO rring, kh6ng duoc phdp sao
ch6p hay sir dgng bAi vi6t cria nguiri kh6c. Ngudi cung cAp th6ng tin hayc6ng t6c
vi€n khi c6 bdi vitit grii Ban bi6n tflp thi chiutr6ch nhiCrn toen b-O n6i dung th6ng
tin cria minh tru6c Chri tich UBND huyQn.

Di6u 13. Thdi gian Ban bi6n tpp ph€ duy6t ban tin, bdi vitit cham nh6t ld:
ngdy tinh tir ngdy nhfn dugc (cdn cri theo ngdy c6ng vdn d€n hodc ngdy nh4n tr6n
dia chi Email).

Chucrng V

QUY DINH VE CHf EQ HQI HQP VA NIIUAN BUT

Di6u 14. Ch6 dO hQi hgp

Ban bi€n t{p t6 chfc hgp thudng k} m6i qui I l6n (vdo.ngdy 25 thring cu6i
ctrng cria qui) tt6 ki6m tra, tilinh gi6 tinh hinh hoat rlQng vd dC ra ptt rottg truong,
nhiQm vu hoqt d6ng cira qui ti€p theo.

" . Trong truong hqp c6n thitit, Tru&ng ban c6 thri triQu tQp cuQc hgp dQt xu6t
d€ tri6n khai nhi€m vq.

.Khi Trudng ban bi€n t4p di vEng, Ph6 ban (tryc) s6 cht tri cuQc hop vd b6o
c6o k6t qui vdi Trudng ban bi6n t4p.

Di6u 15. Kinh phf ho4t ttQng cta Ban bi6n tfp
Kinh phi ho4t dQng cria lan bi6n t4p do ng6n s6ch huy6n ddm b6o theo dr,r

toiin tluoc ph6 duyQt vir dugc cdp kinh phi thuong xuy6n cria Vin phdng FDND
vd TIBND huyOn;

Thu ky - ky thuat chiu tr6ch nhi€m theo d6i, tQp hqp c6c tin, bdi, anh de
thanh quy€t to6n kinh phi thuc hi€n theo dfrng qui dinh tdi chinh.

. Kinh phi hoat d6ng hdng ndm cira Ban bi6n tap do Cht tich UBND huyQn
quy6t dinh tr€n co sd dU to6n do Ban bi6n tQp xdy dqng theo dinh mric hi6n hanh.

Di6u 16. Ch6 dO nhugn brit, thi lao

- Chii .t0 nhuin brit, thir tao dugc 6p dpng t4i euy6t dinh 16t7teD -
ITBND ngiry 02l1ll20ll cua IrtsND tinh Quang Ngdi v6 viQc qui dinh mfc chi
phuc vr,r hoat dQng cria Trang tin diQn tu tinh Quang NgEi.

- D6nh gi6 tin, biri, dnh e6 Um cin cri chi tri nhuin b[t, thir lao. Tr6n
co sd tin, bdi, anh do cQng t6c vi6n gui cho Ban bi€n tAp, dya vdo ch6t lucrng tin,
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brit cu th6 nhu sau:

TT Ndi dung c6ng viQc
Eo'n
vi

tinh

Do'n
gi6

c0ng
thc

vi0n

Bi6n
tfp tin

DuyQt
tin Ghi

chri

I Chi nhufn br:it cho bii
.Tvlet

bni
vtet

75.000

1.1 Loai A 75.000
1.2 Loai B 6s.000 5.000 5.000
1.3 Loai C 55.000 i 0.000 10.000
2 Chi nhuin brit cho tin tin 60.000

2.1 Loai A 60.000
2.2 Loai B 50.000 5.000 5.000
2.3 Loai C 40.000 10.000 10.000
J Chi nhuin brit cho dnh rinh 30.000

3.1 Loai A 30.000
3.2 Loai B 25.000 2.500 2.500
J.J Loai C 20.000 5.000 5.000

C6c chi phi kh6c phlrc vr,r chi ho4t d6ng cria trang th6ng tin diQn tu huy6n
rip 4rng theo Quy6t dinh 1617/QD-UBND ngity 02ll1l20tl c]"|,a UBND tinh
Quing Ngii.

Chu<rng VI
KHEN THTTONG VA XUL'f VI PHAM

Didu 17. Khen thu6ng vdr xir lf vi ph4m
, ' :'

. 1. Cin cu k€t qud hodn thdnh nhiQm v9 duoc giao, Ban bi€n tgp.s€ xem x6t
vd d6 nghi khen thudng cho nhirng c6r nhdn, t{p th6 c6 thdnh tich xu6t s6c trong
xdy dgng v2r qu6n lj Trang th6ng tin dien tir.

^ ^i.2. Ddi v6i nhirng c6 nhdn, tQp th6 vi ph4m cric nQi dung cria Quy ch€ ndy
thi Ban bi6n tqp xem x6t mric d9 nftrg, nhg mir d6 nghi c6 hinh thtrc k! luft thich
hqp theo quy dinh cira phrip luQt.

Chuo'ng VII
TO CHI'C THTI. C HIEN

Ei6u 18. C6c thdnh viOn Ban bi6n tflp, c6c co quan, don v!, c6c cri nhdn vd
.a | ,
t6 chfc cdn cri theo Quy ch6 ndy d6 t6 chuc thqc hiQn.

Didu 19. Trong qu6 trinh thqc hiQn, n6u c6 v6n d6 m6i, kh6 khdn ho[c
kh6ng cdn phn hqp thi b6o c6o Ban bi6n tQp d6 t6ng hqp, dC xuAt Chtr tich
UBND huy6n chinh sua, b6 sung cho phu hqp./.




