UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN PUC PHO DPic lip - Tw do - Hanh phiic
S6: 04 /2015/QD-UBND Dike Phé, ngay 24 thing § nim 2015
QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy dinh chirc ning, nhi¢m vy, quyen han
va co ciu to chire cia Phong Tw phap huyén Pire Phd.

UY BAN NHAN DAN HUYEN BUC PHO

Can cr Luat t6 chirce HDND va UBND ngay 26 thang 11 ndm 2003;

Can ctr Luét Ban hanh van ban quy pham phdp luat cia HDND va UBND
ngay 03 thang 12 ndm 2004;

Cén ctr Nghi dinh 56 37/2014/NP-CP ngay 05 théng 05 n&m 2014 ctia Chinh
phu quy dinh té chire cic co quan chuyén mén thuéc UBND huyén, quén, thi x4,
thanh phé thude tinh; :

Can ctt Thong tu lién tich s 23/2014/TTLT-BTP-BNV ngay 22 thang 12
nam 2014 cua B§ truéng Bo Tu phép va B trucmg B6 No1i vy hudéng dan chirc
ndng, nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chire cita S& Tu phap thude Uy ban nhén .
dan tinh, thanh phé truc thude Trung wong va Phong Tur phép thue Uy ban nhan
dén huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh;

Xét dé nghj cua Trudng phong Tu phap tai To trinh s 63/TTr-TP ngay 14
thang 8 ndm 2015 vé viée de nghi Ban hanh quyét dinh Quy dinh chirc nang, nhiém-
vy, quyén han va co cdu 8 chirc ctia Phong Tu phép huyén b Phé va Cong van
s6 303/PNV ngdy 06 thang 8 nam 2015 ciia Phong Noi vu vé viée tham dinh néi
dung dy thao quyét dinh, du thao quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co
ciu td chire ctia Phong Tu phap, :

QUYLT PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nidng, nhiém vu,
quyén han va co cAu t6 chirc ciia Phong Tu phap huyén Birc Phé.

Diéu 2. Trudng phong Tu phép cé trach nhiém té chire tridn khai thuc hién
Quyét dinh nay dam bao theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 07 ngay ké tur ngay ky va
thay thé Quyét dinh sb 1 1/2008/Qb-UBND ngay 30 thang 10 ndm 2008 cua UBND
huyén Dac Phé Quy dinh chitc néing, nhiém vy, quyén han va co cu td chire cia
Phang Tu phap huyén Dic Phé.



Dién 4. Chanh Vin phong HDND va UBND huyén, Truéng Phong Tu phap,
Thu trudng cac co quan, don vi ¢6 lién quan, Chi tich UBND céc x4, thi tran céan
cur Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhiin: \‘?
- Nhu Diéu 4;

- 5& Tu phép;

- TTHU, TT HDND huyén;

- CT, cac PCT UBND huyén;
-Luu: VT, TP,




'Y BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN pUC PHO Pée lap - Ty do - Hanh phiic

QUY DINH .
Chire niang, nhiém vy, quyén han va co c?ul to chure
ciia Phong Tu phap huyén Dirc Pho
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 04/201 5/QD-UBND, ngay2l/ £/2015

-

cuia Uy ban nhdn ddn huyén Dikc Pho)

Chwong I
VI TRi , CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 1. Vi tri va chirc ning

1. Phong Tu phéplhuyén DPtrc Phd 13 co quan chuyén mdn thude Uy, ban
nhan dan huyén Pic Pho (sau ddy goi la Phong Tu phap), thuc hién chirc nang
tham muu, giup Uy ban nhan dan (UBND) huyén quén ly nha nudc vé: cOng tac
xay dung va thi hanh phép lujt, theo doi thi hanh phap ludt, kiém tra, xu ly van ban
quy pham phép luét, kidm soét thii tuc hanh chinh, pho bien, gido duc phap ludt;
hoa giai & co s6, tro gitp phap 1y, nudi con nudi, ho tich, ching thuc, boi thuong
nha nude va cac cong tac tu phap khac theo quy dinh cua phap luat; quan ly cong
tac thi hanh phap luat vé xtt 1y vi pham hanh chinh

2. Phong Tu phap ¢6 tu cach phap nhin, cé con dau va tai khoan riéng;
Phong Tu phap chiu su chi dao, quan ly vé 16 chire, vi trf viéc lam, bién ché cong
chite, co cdu ngach céng chite va cong téc cua UBND huyén; déng thoi chiu sy chi
dao, kiém tra, thanh tra, huéng din vé chuyén mdn nghiép vu cua S& Tu phap.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han .

[. Trinh UBND huyén ban hanh quyét dinh, chi thi: quy hoach, ké hoach dai
han, 05 nam va hang nim vé linh vuc tu phap; chuong trinh, bign phap t chirc thuc
hi¢n cac nhiém vu cai cach hanh chinh, cai cach tu phap, xay dung, hoan thién phap
lut vé céc Iinh vuc thudc pham vi tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dén
(HDND) va UBND huyén trong linh vuc tu phap.

2. Trinh Chi tich UBND huyén dy thao cdc van ban vé [inh vue tr phap thude
tham quyén ban hanh cua Chu tich UBND huyén.

3. T6 chirc thyc hién cac van ban quy pham phap ludt, quy hoach, ké hoach -
trong linh vye tu phap sau khi da duge cip c6 tham quyén phé duyét.

4. Chi dao, huéng dan, kiém tra chuyén mén nghiép vu vé cong tac tu phap

o cap x4a.

5. V& xay dung vin ban quy pham phap luft:
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a) Phéi hgp xdy dung quyét dinh, chi thi thugc tham quyén ban hanh cua -
UBND huyén do cac co quan chuyén mon khéc thude UBND huyén chut tri xay
dung;

b) Tham dinh du thdo cac van ban quy pham phdp lut thuge tham quyén ban
hanh clia UBND huyén; gbp y du thdo van ban quy pham phap ludt cia HDND huyén
theo quy dinh cua phap luat;

¢) Té chirc 1y ¥ kién nhan dén vé cac dy 4n ludt, phap lenh theo su chi dao
cua UBND huyén va huéng dan ctia 86 Tu phap.

6. V& theo ddi thi hanh phap luét:

a) Xay dung va trinh UBND huyén ban hanh va té chirc thuc hién Ké hoach
theo d&i tinh hinh thi hanh phap ludt trén dia ban;

b) Hudng dan, don dée, kiém tra cac co quan chuyén mon thude UBND huyén
va cdng chire chuyén moén thude UBND cap x4 trong viée thuc hign cong tac theo ddi
tinh hinh thi hanh phép luét tai dia phuong;

¢) Téng hop, dé xuat véi UBND huyén vé vige xir 1y ket qua theo di tinh .
hinh thi hanh phap ltuat;

d) Theo ddi tinh hinh thi hanh phéap luat trong linh vuc tu phap thudc pham
vi quan ly nha nuge cua UBND huyén.

7. V& kiém tra viin ban quy pham phép luat:

a) Giup UBND huyén tu kidm tra van ban do UBND huyén ban hanh; huéng
dan céng chire chuyén mén thugée UBND cap xa thyc hién ty kiém tra van bén quy
pham phap ludt do UBND cAp x4 ban hanh;

b) Thyc hién kidm tra van ban quy pham phap ludt cia HDND va UBND
cép x4 theo quy dinh cia phap ludt; trinh Cha tich UBND huyén quyét dinh cac
bién phap xtr Iy van ban trai phép ludt theo quy dinh cua phap luat.

8. T4 chire trién khai thuc hién viéc ra sodt, hé thong hoé vin ban quy pham |
phap luat cia HDND va UBND huyén theo quy dinh ctia phap luat; don doc,
hudng dan, tong hop két qua ra sodt, hé théng héa chung cla céc co quan chuyén
mén thude UBND huyén va caa UBND cap x4,

9. Vé kiém sodt thu tuc hanh chinh:

a) Té chuc trién khai thyc hién nhiém vu kiém soat thi tuc hanh chinh theo
chi dao ciia UBND huyén, hudng dan ciia co quan tur phap cap trén va theo quy dinh
cua phap luat vé kiém soat thi tuc hanh chinh;

b) Tham muu gitp UBND huyén chi dao, to chire thuc hién ra soat, danh
gid tha tuc hanh chinh thuc hién trén dia ban huyén dé Kién nghi, dé xuat viéc
stta ddi. bd sung. hiy bo. bii bo cac thi tuc hanh chinh c6 mau thun, chong
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chéo hoac khéng pht hop vai thuc tién;

¢) Hudng dén, don dbe, kiém tra viée thye hign niém yét cong khai thu tue
hanh chinh, béo cdo tinh hinh, két qua giai quyét thii tuc hanh chinh va ticp
nhan, xu ly phan éanh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh clia co quan chuyén
mén cap huyén, UBND cép xa.

10. Vé pho bién, gigo duc phap luat va hoa giai & co s0:

a) Xéy dung, trinh UBND huyén ban hanh chuong trinh, ké hoach pho bién,
gido duc phap luat va td chire thue hién sau khi chuong trinh, ké hoach dugc ban
hanh;

b) Theo ddi, hudng dﬁn va kiém tra cdng tac phd bién, giao duc phap luat
tai dia phuong; don déc, kiém tra cac co quan chuyén mon {truc tl}u{)c UBND -
huyén, co quan, t& chirc co lién quan va UBND cép xa trong viée 10 chirc Ngay
Phap tuat nwdoc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam trén dia ban;

¢) Thuc hién nhiém vy cua co quan thuomg truc Hoi dong phéi hop phéo bién,
gigo dyuc phap ludt cip huyén; '

d) Xdy dung, quan ly déi ngi bdo céo vién phap ludt, tuyén truydn vién phap
lut theo quy dinh ciia phép luat;

d) Hudng dan viée xay dung, quan 1y, khai thac tu sach phap luét & cap XA va
& cac co quan, don vi khac trén dia ban theo quy dinh ctia phéap luat;

e) T6 chire trién khai thuc hién cac quy dinh cta phap lut vé hoa giai ¢ o so.

11. Tham dinh dy thao huong udc, quy udc cuia thon, t& dén phd trude khi
trinh Chu tich UBND huyén phé duyét.

12. Giap UBND huyén thuc hién nhiém vu vé xay dung x4, thi tran tiép can
phap luat theo quy dinh.

13. V& quan ly va dang ky ho tich:

a) Chi dao, kiém tra viéc t& chire thire hién cong tac dang ky va quan ly ho
fich trén dia ban; 16 chirc boi dudng nghi¢p vu quén ty va dang ky hd tich cho cong
chire Tu phéap - Ha tich cip x&;

‘ b) Giap UBND huyéq thuc hién dang ky hé tich theo quy dinh cua phap luat;
dé nghi QBND }myén quyét dinh viée thu hoi, hiiy bo nhiing gidy to ho tich do
UBND cép x4 cép trai v6i quy dinh cua phép luft (trir truong hop két hon trai phap
[uat),

¢) Quan ly, cép nhat, khai thac Co s¢ dir lidu ho tich dién ti va cép ban sao -
trich luc ho tich theo quy dinh;

d) Quan 1y, sir dung $6 hd tich, biéu mau h¢ tich; huu triy $6 ho tich, ho so
dang ky hd tich theo quy dinh phap luat.
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14. Thue hién nhiém vy quan ly v& nudi con nudi theo quy dinh ctia phap luat.

15. Vé chimng thue:

a) Hudng dan, kidm tra vé nghiép vu cho cong chirc chuyén mdn thude
UBND cap x4 trong vigc cAp ban sao tir s6 goc, ching thuc ban sao tir ban chinh,
chirng thue chit ky;

b) Thue hign cAp ban sao tir s& gbe, chimg thyc ban sao tu ban chinh, chimg
thye chiy ky theo quy dinh cia phép luat. '

16. V& bdi thudng nha nudc:

a) D& xuét, trinh UBND huyén xac dinh co quan c6 trach nhiem boi thuong
{rong truong hop ngudi bi thiét hai yéu cau hodc chua cé sy thong nhat vé viée xac
dinh co quan c6 trach nhiém boi thuong theo quy dinh ca phap luat;

b) Huéng din UBND cAp x4 thyue hién viéc giai quyét boi thuong;

¢) Cung cép théng tin, hudng dan thu tuc hd trg ngudi bi thiét hat thye hién
quyén yéu cau bdi thuomg trong hoat ddng quan 1y hanh chinh;

d) Theo ddi, don dbe, kiém tra viéc gial quyét bdi thuomg, chi tra tién bdi
thuong va thuc hién trach nhiém hoan tra theo quy dinh cua phap ludt doi véi
trudmng hop UBND cép x4 ¢6 trach nhiém giai quyét boi thuong.

17. Thuc hién nhiém vu trg gitup phap ly theo quy dinh cua phap luét.

18. Vé quén ly cOng tac thi hanh phap luat vé xtr 1y vi pham hanh chinh:

a) Gitp UBND huyén theo doi, don dbc, kiém tra va bo cdo cong tac th
hanh phap tuat vé xi Iy vi pham hanh chinh tai dia phuong; '

b) D& xuat véi UBND huyén kién nghi co quan ¢6 thdm quyén nghién ciru,
xir ly ¢dc quy dinh xir 1y vi pham hanh chinh khong kha thi, khong phit hop véi
thuc tién hodic chdng chéo, mau thuén véi nhau;

¢) Hudng dan nghiép vu trong viée thuc hién phéap luat vé xur ly vi pham
hanh chinh;

d) Thue hién théng ké vé xit ly vi pham hanh chinh trong pham vi quan ly
cua dia phuong.

19, Giap UBND huyén thyc hign nhiém vy, quyn han ve thi hanh 4n dan sy,
hanh chinh theo quy dinh cta phap luit va quy ché phbi hop cong tac gilta co quan
tur phap va co quan thi hanh an dén sy dia phuong do B6 Tu phap ban hanh.

20 T4 chitc ép huén, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu quan ly nha nuée
vé ¢ong tac tu phap doi voi cong chire Tu phép - HO tich cap x4, cac td chirc va ca
nhan khac ¢6 lién quan theo quy dinh clia phap luat.
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71. Té chie ng dung khoa hoc, cong nghd; xay dung hé théng thong tin,
Lru trit phuc vy céng tac quan ly 1ha nuée vé linh vire thude pham vi quan ly cua
Phong.

22. Thye hién céng tac théng tin, théng ké, bdo céo dinh ky va dot xult vé
tinh hinh thue hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh ctia UBND huyén va S¢ Tu
phap. :

23. Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan kiém tra, tham gia thanh tra
viéc thuc hién phap ludt trong cac linh vurc quan ly dbi vai td chirc, ca nhén trén
dia ban; gidi quyét khiéu nai, t cdo; phong, chéng tham nhiing, lang phi trong hoat
dong tu phép trén dia ban theo quy dinh cua phap ludt va phan cong cua UBND
huyén.

24, Quan 1y td chic bd may, v tri viéc lam, bien ché cong chirc, co cu
ngach cong chirc, thue hién ché do tién lwong, chinh sach, ché do dai ngd, khen
thudng, ky luat, dao tao va bdi dudng vé chuyén mén nghiép vu dbi vai cong chire
thude pham vi quan ly cua Phong theo quy dinh cua phap ludt, theo phén cong cua

UBND huyén.

25. Quan ly va chiju trach nhi¢m vé tai san, tai chinh cia Phong theo quy
dinh ctia phap luat va phén cong cua UBND huyén. '

26. Thuc hién cac nhiém vy khdc do UBND huyén giao hodc theo quy dinh
ctia phap luét.

Chwong 11
CO CAU TO CHU'C VA BIEN CHE

Pijéu 3. Lanh dao Phong Tw phap

Phong Tu phap cé Truong phong, khong qua 03 Pho Truong phong va cac
cong chuc khac.

1. Truéng phong chiu trich nhigm trude UBND, Chu tich UBND huyén va
trude phap ludt ve viée thye hién nhiém vy, quyén han dugc giao va toan bd hoat
dong cua Phong va cong chice Tu phap - Ho tich cap x& trén dia ban;

- Phé Truéng phong 1a nguoi gitp Trudng phong phu tréach va theo ddi mét
sé mat cong tac; chiu trach nhiém trude Truong phong va trude phap luat vé& nhiém
vy duge phan cong. Khi Truéng phong ving mit, mét Pho Truong phong duge
Trudng phong Uy nhiém dieu hanh cac hoat dong cua Phong,

3. Viée b nhiém, didu dong, luan chuyén, khen thuéng, ky luat, mien nhiém,
cho tir chire, thuc hién ché do, chinh sach doi voi Truong phong, Phé Trudng phong
do Chu tich UBND huyén quyét dinh theo quy dinh cta phap luat.

Pidu 4. Bién ché

|. Bién ché cong chic cua Phong Tu phap do Chii tich UBND huyén quyét
dinh trone tdng bién ché cong chire ciia huyén duge cap c6 thim quyén phé duyét.
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2. Viée bb tri cong tac do6i vol cong chirc ciia Phong Tu phép phai can cu vao
vi tri viéc lam, chac danh, tiéu chuén, co cau ngach cong chuc theo quy dinh va

dam bao di luc lugng dé dap img yéu ciu nhiém vy dugc giao.
Chuong 111
CHE, PO LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC
Piéu 5. Ché @) 1am vige
1. Phong Tu phép lam vige theo ché do thl truong va theo quy ché lam viéc
cua UBND huyén, dam bao nguyén tac tap trung dan chu,

2. Can cir theo quy dinh cua phap ludt va sy phan cong cua UBND huyén, -
Truéng phong Tu phap ban hanh quy ché 1am viéc ctia Phong va chi dao, kiém tra
viée thue hién cac quy dinh do.

3. Truéng phong Tu phép chiu trach nhiém vé thuc hién chirc néng, nhi¢m
vy, quyén han va cac cong viée duge UBND huyén, Cha tich UBND huyén phén
cong hodc ny quyén; khong chuyén trach nhiém, quyén han cia minh lén UBND
huyén, Chu tich UBND huyén.

Pbi véi nhimg véan d& vuot qua tham quyén hodc ding thAm quyén nhung
khéng dii kha ning va didu kién dé giai quyét thi Truéng phong phai chu dong lam
viéc véi cdc co quan, ban, nganh c6 lién quan dé hoan chinh hé so trinh UBND,
Chi tich UBND huyén xem xét, quyét dinh.

4. Trudng phong f:hiu trach nhiém thyc hién tiét kiém, chéng lang phi va
chiu trich nhiém khi dé xdy ra tham nhiing, gdy thiét hai trong co quan thudc .
quyén quan ly ctia minh.

5. Trudng phong co trach nhiém bio cgo voi UBND, Chi tich UBND huyén,
s&, nganh c6 lidn quan ve to chirc vé hoat dong clia co quan minh; béo céo trude
HPND, UBND huyén khi cé yéu cau, cung cap tai liéu con thieu khi c6 yéu céu

cua HBND, ‘tré 1&1 kién nghi cua cu tri, chat van ciia dai biéu HPDND huyén vé
nhitng vén dé trong pham vi linh vyge nganh minh quan ly. ‘

Phéi hop véi céc trudng phong, nganh khac, nguot ding du cac o chirc
chinh tri, xa hdi va cac co quan co lién quan dé thuc hién nhiém vu cua Phong,

Pidu 6. Mbi quan hé cdng tic

1. Déi voi UBND huyén va S¢ Tu phap:

Phong Tu phap chiu sy lanh dao tryc -tié:,p ctia UBND huyén. Pdng thdi, chiu
su chi dao, hudng dan, thanh tra, kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu cia SO Tu
phép, cé trach nhiém béo cao vé tinh hinh hoat dong trong cong tac chuyén mén,
nghiép vu cho UBND huyén, S¢ Tu phap theo dinh ky hodc dot xuat khi duge yéu
cau,

2. Déi véi cc Phong, ban, nganh, doan thé huyén:

Phong Tu phéap cd quan hé hop tic binh da:’}ng véi cac Phong, ban, nganh;
duoc chu tri moi cac phong, ban, nganh, doan thé hop dé giadl quyét nhimg cong
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viéc thudc chirc nang, nhiém v, quyén han dugc giao va khi duge uy quyén. Khi
co nhitng van dé chua nhét tri thi cac bén phai chi dong trao d6i, ban bac tim bién

phap thao g& va t4 chire thuc hién. Truong hop chua €O sy thong nhét y kién thi

s

trinh UBND huyén, chu tich UBND huyén xem xét, quyét dinh.

3. Déi v&i UBND cdc x3, thi tran:

Phong Tu phap ¢ trach nhic:?lm theo do1, hujmg dan, kiém tra viéc thuc hién
cdng tac chuyén mén nghiép vu doi voi ,UBNchép X4 va cong chuc Tu phéap - Ho
tich. Bong théi, phéi hgp véi UBND cap xa dé giai quyét cong vige ¢o lién quan
dén linh vuc do Phong Tu phap phu trach trién khai trén dia ban cap xa. '

Chwong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Pidu 7. Trach nhiém thi hanh

1. Truéng phong Tu phap chiu trich nhiém td chire trién khai thuc hién, theo
ddi, kiém tra viéc thye hién Quy dinh nay.

Trong qué trinh t6 chirc thuc hién, néu c6 vudng mac phat sinh, Truong
phong Tu phép chu tri tap hop trao doi thong nhét voi cac co quan 1ién quan trinh
UBND huyén quyét dinh stra d6i, b0 sung cho phu hgp./.

TM. UY BAN NHAN DAN




